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1. ldentificacién
N.° Convenio/Vigencia:

2BP0/5025  womers asociace:
Comedor Comunitario: 773677 - (P ¢ 002 QroCi
Fecha Inicio Operacién 02/ 0,2/2&‘% Fecha Final 37/[1/22&—
Nombre Responsable del Servicio v # PRIl EZ Yy
et

. CIOI1VM Barmio: )4, - o Dwreccon M 474 IS

Tel M’ cel 2075942977 Comeo Blectitnico: Al - 207

L Variables Nivel de Cumplimiento
Efectusr las actividades de gestion documental que induyen la conformacion de expedientes de historias ales y de of 4N cor | siguiendo|
los lineamientos entregados por la SDIS que se encuentran asociados al cumplimiento de las Tablas de R Doc

1 |procedimientos, Instructivos y normatividad que en materia archivistica se encuentra aprobads y reglamentada; ammmlu
ejecucion del convenio, incduyendo el desarrollo de la actividad de empaime por finalizacion realizada con ef equipo local del Proyecto 7953 Generacion|
del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C

=B
B

2CA-indmnm xpod de hist les y ejecucion contraciual producidos como resuflado de la epecucién del convenio, cumpliendo con los| NC

criterios de conservaclon definidos en el presente anexo 6cnico (condicones do aimacenamsento ). desde la fecha de suscripcion del acta de inido

o
0

Guardar y custodiar con absoluta reserva |a informacion que maneje © a | que lenga acceso durants |a ejecucién del convenio (Archivo de expedientes
de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual), evitando su destruccidn o ulilizacion indebida; en caso de cusiquier dafio)
generado, alteracidn de Informacion, pérdida parcial o total de la documentacion, debe nformar de maners inmediata, via cormeo electronico, e lp
supervision o interventoria con copia al equipo de geslion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimeento de la SDIS

ak

Remitir via correo elecirénico a la supervision o Interventoria del convenio con copsa al equipo de gestion al de la Dir 6n de Nutricién y
4 |Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo Scnico, &8 observen como posibles resgos para e desarrollo de las)
actividades de gestion documental, afectando la operacitn del Comedor Comunitanc

e
B
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Efectuar sin costo adicional para la SDIS, |a reconstruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y cuya afectacion

haya ocurmido mientras los soportes se encontraban bajo su Custodia y realizar las demds ecciones sefaladas en los procedimientos definidos por la c NC NA
'SmSthMquonnuuuonunm Estas acciones también son para los Mos pr en entomos D m m
maom«n los cuales son susceplibles a deterioro por humedad, temperatura, hz. poivo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal
o de los oer humanos, as/ como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabllidad en internel, ataques|
Informaticos y vinculados.
Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccion de segunidad. bajo critencs gar [~ i legalidad de c NC NA
6 [ios y ned tecnoldgica, la informacion que sea cap , pr air y conservada en sistemas de informacion, m D
sar y demds i D
Efectuar la entrega de la lotalided de los archivos producto de la ejecucion contractual 8 la SDIS, sin que esta d cién adicional | c NC
7 pumd-h&mMwmmmquMmummwdmaMW‘ D D
de la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la y serd un req para el ramite de liquidacion del convenio
Wm de fortal écnico, mesas de a) és y demds esp de acuerdo con las convocatorias realizadas por la|
8 Distrital de Integracion Social para ls impl de los lir de Gestion Documental y el Proyecto 7853 Generacion del blen-

estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.

| Presentar a la supervisién o inter ria infe al de Gestién Documental, mammmmumammua
cuenta del cumplir de los compr del compx en con sus sop  de acuerdo con los lineamientos definidos por|
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ejecucion del convenio. j
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L Variable Nivel de Cumplimiento | N* Variables Nivel de Cumplirmie "

Los expedientes contractuales estén creados por|
componente de acuerdo con |o establecido en el anexo
ftécnico.

rillm

Los expedientes contractuales estan organizados an orden
cronolégico (Fecha més antigua - Fecha mas reciente).

Los expedientes contractuales no superan los 250 folios
por carpeta

C NC

O

Los documentos estdn perforados e tamafio oficio,
alineados a la parte superior derecha de la carpeta)
Institucional.

Se rmeportaron las alertas al equipo de gestién
documental que afectaron el desarrollo de la
par 6n de los dientes en el

Se reallzd la radicacién de los egresos del comedor
durante el do de erdo con lo lecido en el
anexo técnico

Los contr y de historias sociales
cumplen con el procedimiento de limpieza documental,
refirando material abrasivo como ganchos de cosedora
y dips, también se deben relirar adhesivos
separadores

Los documentos electronicos o digitales son legibles y se
encuentran en sentido de lectura humana y cargados en la|
carpeta definida por cada components.

N
BE

En los expedientes cor les y de historias sociales|
no se encuentran documentos en papel reciclado, papel
amarillo 0 que ha sido usado por una cara

10

Los documentos con tamafios inferiores a las dimensiones|
de perforacion, estdn pegados en hoja blanca de forma|
legible

e
BE

Los expedientes de historias sociales estan follados con

14

FOR-GD-017) para los expedientes

lapiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior] c NC Los expedientes de se encuentran| c NC
11 |derecha del documento en el mismo sentido de g m D 12 |or dos cronolégicamente de rdo con el de m D

escriture odel soporte, de forma legible sin| los mismos.

| enmendaduras

Los d de hist clales cuentan con Hojal Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental NC

de Control Coédigo: FOR-GD-013 debidamente (Cédigo D

diligenciada en formato Excel y cargada en la carpeta
digital definida por la SDIS

contr dilige . Y
cargado en la carpeta digital definida por la SDIS.

-
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Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental

(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias)

soclales EGRESADOS debidamente

SDIS.

diligenciado,
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mismos.
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Cuenta con los Insumos de archivo requeridos para el
desarrolio de las actividades de gestion
documental (cajas, carpetas y ganchos).
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Variable Nivel de Cumplimiento Varlable
ol \as T —
vt e — i w;’_"‘: c NC  NA Permitir la labor de la supervisién o interventorfa,

supervision  © Interventoria, dando respuesta |
cumplimiento a los planes de mejoramiento y
. @n los ¥érminos blecid

eqQuBr O

en los mismos.

OO0Om

técnicos y administrativos de la SDIS y entidades extermas)
con las que se articulen acclones con ocasién de la
operacion del Comedor Comunitario y la ejecucion del
convenlo.

Utilizar e las del C

Comunitarto para e cumplimiento del objeto del!
convenio. En estas, NO se podran ejercer actividades!
de prosalitismo politico, religioso, ideoldgico, comercial
© de cuaiquier otra indole

|G £ GoNGEP T3 VERGACION GESTION BocUMENTAL PoR GoRpoReRTE

Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad

Componente Admir y Financiero

0 O

Dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto m[
389 de 2009 y deméas normas concordantes, por lo cual no
podré recibir ni dar dc rolt .
cuotas de commesponsabilidad o de participacion.

B
]

Conforme

m No Conforme
Conforme m

No Conforme

Componente Ambiental Conforme m No Conforme E
Historias Sociales Cajes { ; Carpetas Z 'Z:i Folios
Componente Alimentacién, Nutricion y Salubridad Cajas Carpetas 'f Follos
Componente Administrativo Cajas Carpetas Z Follos
Componente Amblental Cajas Carpelas '/ Follos

a8 Oe par o on on el SIRBE es acorde al de par 0l on la planila de asistencia.
Hora de Registro Registro P SIRBE Reglstro P Planilla Comentarios
12:00 pam
100 p. m. \
200 p.m. \ ——
300p. m \
3:30p.m. \ \\
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